東方設計學院 圖書資訊處 東方藝術中心使用申請表
填表日期    年    月    日                                             NO.          .
	一、
申請者資訊
	活動名稱：

	
	申請者：
(個人姓名)
	單位名稱：
(團體、法人組織名稱)

	
	活動負責人：
	單位主管：職稱
	姓名

	
	電話(手機)：
	E-mail：

	
	活動類型：□ 靜態展覽   □ 動態表演   □ 講座/研討會   □ 會議   □ 其他          

	二、
申請借用期間
	佈展時間
	民國    年    月    日  星期    AM/PM ________  至  
民國    年    月    日  星期    AM/PM ________

	
	開幕茶會
	民國    年    月    日  星期    AM/PM ________  至  
民國    年    月    日  星期    AM/PM ________

	
	展覽期間
	民國    年    月    日  星期    AM/PM ________  至  
民國    年    月    日  星期    AM/PM ________

	
	撤展時間
	民國    年    月    日  星期    AM/PM ________  至  
民國    年    月    日  星期    AM/PM ________

	
	假日展覽
	□民國   年   月   日  星期六   AM/PM ________ 至 ________
□民國   年   月   日  星期日   AM/PM ________ 至 ________
□不開放參觀

	1. 本單位保有審查權，審查結果將以E-mail或電話通知，本單位無義務告知審查結果之原因。

2. 辦理場地借用手續需於外借時間一週前提出申請，未依規定不予受理。

3. 申請借用之場地須經圖書資訊處圖資長核可及繳納押金後方可使用。

4. 本單位酌收場地佈置、展覽、撤展等使用押金（半天新臺幣500元整，以此類推）；長期借展者本單位酌收檔期場地押金新臺幣2,000元（展覽期間以二週內為限），俟活動結束檢查無任何問題後當即歸還。

5. 場地使用完畢請將場地復原，清潔請自行維護，場地維護完畢後請負責人報請業務承辦人員驗收後方可離開。

6. 申請者請確實遵照借用時間，若超過撤展時間者，當即沒收押金。

7. 使用期間如有毀損本單位公物或其他展覽空間之設備，除沒收押金外，展出者另應負責賠償。
8. 若未遵守以上事項者，則沒收全數押金不得異議，並停權外借申請一學年。

9. 展出期間由展出者負責展品安全維護，作品如有損失或損壞，本單位不負賠償責任。

10. 展出者請柬之邀請人請加註圖資長姓名，展出海報請加註「協辦單位：圖書資訊處‧東方藝術中心」。
茲聲明申請書上所填資料及提供之相關附件均屬事實。申請者經詳讀以上場地申請相關辦法，遵循該基準提出本申請，如蒙通過，申請人願遵循相關辦法。負責人簽章：                  


以下由圖資處填寫
	圖 資 長 批 示
	業務承辦人

	
	

	押金金額
	押金保管簽收
	押金退還簽收
	場地驗收

	
	
	
	設備：□ 清點無誤  □ 損壞項目：
時限：□ 準時撤展  □ 逾時歸還
清潔：□ 環境整潔  □ 場地髒亂
□ 其他違規事項：
□ 押金沒收  □ 押金退還


